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Baslangi¢

Tasinir Kayit Kontrol

Planbma Birimi Personeli Sl T Devirile Igelen Bag||§ ve HlbeI ile

Fakiilte Sekreteri taginirlar gelen taginirlar

Malzemenin edinilme durumuna gore yapilacak islemler.
Tasinirin teslim alinmasi
Uygulama Tasinir Kayit Kontrol
Birimi
Personeli,Deger
Tespit Rayi¢ Bedel
Tespit Komisyonu Bagis, hibe ve devir

Kontrol Etme Satin alinan taginirin edilen tasginirin

Harcama Yetkilisi
kabult kabulii

Tasinir Kayit Kontrol
Birimi Personeli Tasinirin giris islemleri

Uygulama Fakdlte Sekreteri

Tasinirin ilgili
ambarda
muhafazasi ve
dagitimi

istek sahibi birim
ambarina devir
islemleri

Dayanikl taginir Tiketim ve sarf

demirbaslarin e 4 Malzemelerinin

kullanima verilmesi kullanima verilmesi

Tasinir islemlerine ait bilgilerin dosyalanmasi
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Satin alinantasinirlarin faturasi
teslim alinir.
Bagis / Hibe/ Devirile gelen
taginirdaraait bildirim yazisi

teslim alinir.
Muayeneve kabul komisyonu *Fatura
olusturulur. Bagig/Hibe/Devir *Resmi Yazl
yolu ile gelen taginir teslim vy
alinip, ainmamasiigin Gst N DI lekce
yonetici onayl veteslim alip EU EBYS
giris islemlerini yapabilmek igin *Tasinir Mal
iist ydneticiye yaziyazilarak Yoénetmeli gi
onay alinir. *5018 Sayili Kamu Mali

Harcama yetkilisinin onayi ile Kontrol Kanunu Resmi
deger tespit veya rayic bedel

) . Yazi
tespit komisyonu olusturulur. R
Satin alinan taginirlar muayene EU EBYS
kabul komisyonu tarafindan *Taginir Mal
teslim alinir.Bagig/Hbe/Devir Yoénetmeligi
yolu ile gelen taginirlar *5018 Sayili Kamu Mali
olusturulan komisyon Kontrol
tarafindan teslim alinir. Satin
Kanunu

alinan taginirlarigin muayene

kabul komisyonu raporu *KIK Muayene ve Kabul

hazirlanir ve komisyon Gyeleri Yonetmelikleri
tarafindan imzalanir. Bagis/ =~ *KiK Muayene Kabul
Hbe/Deviryolu ilegelen Yénetmeligi
tasinirdar deger tespitveya *Taginir Mal

rayig bed e} tefplt kon'}lsyonu Yénetmeligi
tutanagi dizenlenir ve N
komisyon iiyeleri ve harcama Muayene Kabul
yetkilisitarafindan imzalanir. | Komisyonu Raporu
Edinilen tasinirlar taginir *Deger Tespit/Rayi¢
yénetim bilgi sistemine (TYBS) Bedel Tespit Komisyon
ve (KBS)'ne Yelrl‘g|r§|y‘a|'3||r. Tutanag!
" Ta§|n]rg|rlslslem fisi *Taginir Mal
zenlenirve kayitlaraalinir. | .
Hemen kullanima verilmeyen = YOnetmeligi 5018 Sayil
malzemeler ilgili ambarda Kamu Mali Kontrol
muhafaza edilir. Fakiilte *Taginir Mal
bitcesinden baska birim adina’ ygnetmeligi 5018 Sayili
alinan malzemeler ilgili birimin Kamu Mali Kontrol
ambarina TYBS ve KBS
tzerinden devir yap larak ¢ikig
islemi icin TiF diizenlenir. Biim

*Demirbag Zimmet Figi
*Taginirislem Cikis Figi

iginde kullanima verilen * Taginir Kay it ve

demirbaglar taginir kayit Yoénetim Sistemi KBS
kontrol yetkilisi tarafindan *Taginir Yoénetim Bilgi
zimmet formu hazirlanarak Sistemi

. klf”amc'ya tesim edilir . *Standart DosyaPlani
Tiiketim ve sarf malzemeler ise o )
taginiristek belgesi karsiliginda Devlet Arsiv Hizmetleri

taginirislem gikis fisi Yonetmeligi
diizenlenerek teslim edilir.

Hazirlanan TiF!ler, Raporar,

Tutanaklar ve giris cikis
hareketleriile ilgili belgeler ilgil
klasérde dosyalanir.

MEVZUAT

- Tasinir Mal Yonetmeligi.
657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 102. ve 103. maddeleri
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmenlik

HAZIRLAYAN
Adem PARLAR KONTROLEDEN

Yardima Teknisyen Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN:
DEKAN
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